SERVICE AIDAVOCAT / 2017

LES PRATIQUES AIDAVOCAT GESTION
FICHE N°7 : LA REMISE DE CHEQUES EN BANQUE

OBJECTIF

La fonction "Remise de chéques en banque" du logiciel Aidavocat permet de saisir et d'imprimer
les bordereaux de remise a destination de votre établissement bancaire. Chaque bordereau
pourra ensuite étre comptabilisé, afin de générer automatiquement les écritures comptables
correspondantes dans le brouillard d’écritures.

DESCRIPTIF DE LA FONCTION

L'établissement de la remise de cheques en banque dans Aidavocat se décompose en 3 phases

1. Création de la remise.

2. Association des reéglements avec les factures et impression du bordereau de remise.
3. Vérification des imputations et comptabilisation de la remise.

EN PRATIQUE

| — Paramétrage du code journal (compte bancaire)

Avant d'accéder aux remises en banque, il faut vous assurer que tous les éléments de votre
relevé d'identité bancaire (RIB) soient renseignés. Pour cela, cliquer sur le bouton « Classeur »
puis sur « Journaux ».

A l'apparition de la fenétre des journaux, sélectionnez le journal de banque concerné et cliquez
en haut a gauche sur « Modifier ».

Indiquez ensuite les éléments de votre RIB comme ci-aprés, puis enregistrez ces informations.

Journaux - Modification de B03

E Enregistrer ™) Annuler

Libelle |Caisse d'epargne

Code BO3 Type T Conftrepartie 562200 [ ] Masquer

Releve d'identité Bancaire ‘ Comptes

Domiciliation |Caisse d'Epargne Grenohle |

IBAN |FHB&3[}IDGZD] 13G0000008T00WaT |

BIC | |

Agence Jaurés
10 rue Jean Jaurés

Adresse bancaire —
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II — Acceés et création d'une nouvelle remise.

Pour accéder a la remise en banque depuis le tableau de bord, cliquez sur le bouton « Tréso »
puis « Remise de chéques en banque ».

Vous verrez alors apparaitre la fenétre "Remise en banque" dans laquelle, aprés avoir
sélectionné le journal, vous avez la possibilité de :

- créer de nouvelles remises.

- consulter une remise précédemment créée.

- éditer vos bordereaux de remise en banque.

- reprendre une remise pour la compléter et/ou la comptabiliser.

FICHIER COMPTABILITE GESTION | REMISE EN BANGUE

" Modifier @ @ E

Nouvelle remise Supprimer pressit Remise G

E " Modifier
Nouveau chéque [ Supprimer Recherche

CHEQUE

COMPTABILITE
REMISE EN BANGQUE
» Saisie

> Trésorerie

Comptes bancaires | BO1 - FR8330002011360000008100W37 ¥ |

> Impressions

» Fiches Remise | 0000000004 03/02/2017 v| Totalremise 114562€  Comptabilisé | |
* Classeurs
GESTION B400002  B4.00004 DEMAISON Julie Reglt fact n"B4.00004
BA000D2  B400016 DEMAISON Julie G 5un 00 Raglt fact n°B4.00016

B4.00005 B4.00012 DUBARY Francoise bnp 165,62 Reglt fact n°B4.00012

+

Mouvelle remise

Pour créer une nouvelle remise, cliquez sur le bouton
compte bancaire concerné.

, indiquez la date et le

Les remises sont numérotées automatiquement, nous vous conseillons de conserver cette
numérotation.

Relevé Bancaire

H Enregistrer &Y Annuler

Mumero de la remise |1 Date de la remise 03/04/2017
Compte bancairel BO3 - FRE330002011300000008100W37 - ||
Total de la remise 0 Comptabilisé | |

III — Saisie des lignes de remise.
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MNouveau chéque

Pour ajouter un chéque dans cette remise, cliquez sur
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Choisissez I'affaire concernée puis la facture ou directement la facture. Indiquez également la
banque du client, le montant et éventuellement le numéro du chéque.

Comptes bancaires BO3 - FR8330002011360000008100W37
Remise 0000000001 03/04/2017 Total remise 2826,00 £ Comptabilise
Affaire l:‘ Nom du client |BOLT Aurelia |
BOLT / LIUAN
Facture l:l ngue du client |CA | N° Chégue l:l
Montant (€) 813,00

Puis cliquez sur le bouton Enregistrer pour valider la ligne de remise.

Aprés enregistrement de 3 chéques, votre remise se présente alors comme ceci :

REMISE EN BANQUE

Comptes bancaires | BO3 - FR8330002011360000003100W37 > |
Remise | 0000000001 03/04/2017 i | Total remise 3639,00 € Comptabilisé [ |
160171 010382 BOLT Aurelia 813,00 Reglt fact n*010382
170020 B7.00493 DEBAISIEUX Julien CA 800,00 Reglt fact n°B7.00493
160084 010450  VITRANT Jean-Luc BNP 2026,00 Reglt fact n°010450

Une fois votre remise terminée, vous avez la possibilité en cliquant sur le bouton Imprimer
d'éditer le bordereau de remise bancaire comme ci-dessous :

‘Cabine DEMOS N* Compte 08104675352
rue des Cloys Domicilié & Caisse d'Epamgne Grenoble
THI1E PARIS

Intitulé

Tel :03.202480680 Fax:03.20.70.88.88

REMISE DE CHEQUES n®1 du 03/04/2017

H* chéque Emetteur Banque Montant
BOLT Awrélia (CA 813,00 €
CEBAISIELX Julien (CA 200,00 £
VITRAMT Jean-Luc BNF 202500 £
2 Chéquels) Totsl de ls remise 2629,00 €

Signature

IV — Imputations comptables et génération des écritures.
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Une fois votre remise établie, vous devez la comptabiliser afin de générer les écritures
comptables correspondantes.

Pour tous les réglements enregistrés dans la remise et associés a une facture, Aidavocat va
automatiquement imputer les réglements sur les comptes adéquats. Cliquez sur le bouton
Comptabiliser afin de visualiser les imputations faites par Aidavocat :
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Saisie sur piece multi-ventilée

Facture
3 .
Iodifier R4 Modifier % ‘ -
Ajouter une Supprimer | Imputer Supprimer Comptabiliser  Fermer
ventilation
Ventilation Imputation Edition
Date |03/04/2017 Piéce ROOD1 Journal |B0O3 l:‘ Total TTC & ventiler 3639,00
Caisse d'épargne
Détail de la remise en banque 1
[afare | actwe | méodafare | ontan impie]
160084 010450 DURAND / BEYHER 2026.00
170020 BT.00493 PERRACHE / ZEROUALI 800.00
160171 010382 BOLT / LIUAN 813.00
Imputation
Affaire | 160084 [ -] Facture[or0450 || -] Tot. ventilation 0,00
DURAND / BEYHER Reste a ventiler - -2000,00 €
m Encaissé/Facturé Montant imputé Intitulé
G 721001 183333 166,67 1666,66 Honoraires TVA & 20,00 % MT
G 436570 TVA collectée 319,60 %
G 436500 TVA collectée 3 18,60 %
G 436410 366,67 33,33 333,34 TVA COLLECTEE 20 %
Rappel des articles facturés
HHONS Heneraires (ligne libre pour facturation) 1833.33 G 721001
Comptabiliser | _, . . . . . .
Le bouton n'est actif que si toutes les lignes de la remise sont imputees

(présence du marqueur ¥).

Vous pouvez consulter I'écriture comptable qui est alors présente dans le brouillard de saisie.

Affaie 160084 | -]  Piece| Rooo1 | Date 03/04/2017 Avocat [] Multiventilation de I3 piéce en cours
DURAND / BEYHER  Sans AJ b e
Compte  Montant Compte  Montant Libellé
Journal BO3 l:‘ Libellé Reglt fact n*010450 VITRANT Je TIC € 3639,00] | G7z1001 168833 436410 337,67 FReglt fact n*010450 VITRANT Je
Caisse d'épargne G721001 666,67 436410 13333 Reglt fact n'B7.00493 DEBAISIE
- * Entree G721001 677,50 436410 13550 Reglt fact n'010382 PARIZEL A
Classe Genéral *  Compte 721001 l:l O Sortie HT € 168833 ot !
Honoraires TVA &4 20,00 % MT - 436410 i TVA € 337,67

Facture n® 010450

03/04/2017 R0O0OO1 MULTI BO3 MULTI 3639,00 3032,50 606,50

Remarque

A/ Si sur une ligne de remise, le marqueur v n'est pas présent, vous devez effectuer
manuellement l'imputation. Pour ce faire, double-cliquez sur la ligne en question puis sur le
bouton Imputer. Dans la zone du détail des imputations, il faudra indiquer :

1. La classe "G" pour Générale, "C" pour un compte client.
2. Le compte sur lequel effectuer I'imputation.
3. Le montant a imputer.
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B/ Lorsqu'un chéque correspond au réglement de deux factures, il faut saisir deux lignes de
remise afin d'associer les montants correspondant a chaque facture. Aussi, pour faire
apparaitre sur le bordereau de remise en banque a destination de votre établissement
bancaire une seule ligne (correspondant au chéque), il faut obligatoirement que sur les deux
LES Iig|_1es de sa_lisies{ le nom du client, le nom de la banque et le numéro de chéque soient

PRATIQUES strictement identiques.
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